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Postup pf¥i vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétu

Jméno: Mgr. Zderka Lederova
Pracovnik uréeny k poskytovani
. , Telefon: 770 182 179
informaci

Email: msamerlingova@seznam.cz

Jméno: Mgr. Zderka Lederova
p i« idenci stinosti

vracov,nl pro evidenci stiznosti a Telefon: 770 182 179
Zadosti

Email: msamerlingova@seznam.cz

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnéta

1. Zadost o poskytnuti informace, podani stiznosti ¢i podnétu se podava Ustné, pisemné, elektronicky nebo
prostfednictvim telekomunikacnich zatizeni.

2. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel informaci
poskytnutou mu na Ustné podanou Zadost za dostacuijici, je tfeba podat Zadost pisemné.

3. Pisemna zadost musi obsahovat:

a) Fyzicka osoba

e Nazev Skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist)

e Poskytnuti informace (charakteristika)

e Jméno, prijmeni Zadatele, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté, adresu pro dorucovani. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

e ZpUsob poskytnuti informace:
- Zaslat na adresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti

e Podpis pisemné Zadosti

b) Pravnicka osoba

e Ndazev Skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist)

e Poskytnuti informace (charakteristika)
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e Nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou
pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.
e ZpUsob poskytnuti informace:
- Zaslat na adresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti
e Podpis pisemné Zadosti

4. Neobsahuje-li pisemnd Zadost néktery z udajd uvedenych v bodé 3, neni tato Zadost podanim ve smyslu zakona
¢. 106/99 Sbh. o svobodném pfristupu k informacim a Zadost se odlozi.

Vyfizovani pisemnych Zadosti, stiznosti, podnétt
1. Zadost (stiznost, podnét) je podana dnem, kdy ji obdrzela *nazev koly*
2. *ndzev Skoly* posoudi obsah Zadosti (stiznosti, podnétu) a

eV pfipadé, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovdna ¢i na co si Zadatel stézuje, nebo
je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnl od podani Zadosti (stiznosti), aby Zadost
(stiznost) upresnil; neupresni-li Zadatel svou Zadost (stiznost) do 30 dn(, rozhodne *nazev skoly* o odmitnuti
Zadosti (stiznosti).

e V pfipadé, Ze se pozadované informace (stiznost) nevztahuji k jeji plsobnosti, Zadost (stiznost) se odloZi a
tuto odlvodnénou skutecnost sdéli do tfi dnli Zadateli.

e Poskytne pozadovanou informaci ve Ihité nejpozdéji do 15 dnl od prijeti podani nebo od upfesnéni Zadosti
podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych
médiich.

3. Lhd{tu pro poskytnuti informace (stiznosti) je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodd, nejvyse vsak o deset dni.

Zavaznymi dlivody jsou

e Vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci, poZadovanych v jedné Zadosti.
e Konzultace s jinym orgdnem statni spravy, ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti.

4. Zadatel musi byt o pfipadném prodlouzeni lhity pro poskytnuti informace i o diivodech jejiho prodlouzeni vidy
prokazatelné informovan, a to vcas, pred uplynutim Ihity pro poskytnuti informace.

5. Za ucelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace mohou byt Zadateli sdéleny Udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetfejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, *nazev Skoly*, mu ji
poskytne.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, , kterd je v rozporu se zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaja.

Zasady hrazeni nakladu

1. Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna 7adat Ghradu ve wysi dle sazebniku Uhrad za
poskytovani informaci.

2. Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena predpokladana vyse Ghrady nakladd.

Skola miize podminit vyddni informace zaplacenim thrady nebo zalohy.

4. Uhrada za poskytnuti informace je p¥ijmem $koly.

w

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
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V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
vydava ,Nazev skoly” sazebnik ihrad naklad( spojenych s vyhledanim a poskytnutim poZadované informace.

Osobni naklady

Uctuji se prdmérné mzdové naklady zaméstnanch $koly za pFedchazejici ¢tvrtleti. Vychazi se z primérné hodinové
mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dold.

Vécné ndaklady

Pofizeni kopie jiz zvefejnéné informace za 1 stranku A4 1,50 K¢
Papir 0,30 K¢
Disketa 20,- K¢
Faktické naklady postovného podle platnych tarifl

Vyhotoveni duplikatl za 1 stranku 50,- K¢

Zpusob uhrady

Céstky stanovené sazebnikem thrad jsou splatné na pokladné $koly na éastku podle vyuétovanych nakladd spojenych
s vyhledanim a poskytnutim pozadovanych informaci povérenym pracovnikem skoly.

V Brné dne 31. 8. 2021

Mgr. Zdenka Lederova
feditelka Skoly
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